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Rybezewice, 21.03.2019
Znak sprawy: [ZP.271.5.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Rybczewice zaprasza do skladania oferty cenowej na ,dostawe sprzetu
teleinformatycznego na potrzeby realizacji projektu Rozwijajmy kompetencje cyfrowe
mieszkancéw Gminy Rybcezewice”, wspotfinansowanego ze srodkéw ,,e-MISJA — rozwoj
kompetencji cyfrowych mieszkancow wojewddztwa lubelskiego i podkarpackiego™
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu
Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014- 2020, O$ priorytetowa nr 3 ,Cyfrowe
kompetencje spoleczenstwa “Dzialanie nr 3.1 ,Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju

kompetencji cyfrowych”

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Rybczewice z siedzibg w Rybczewicach Drugich
Rybezewice Drugie 119, 21-065 Rybczewice
NIP:712-292-64-46, REGON:

Adres poczty elektronicznej: zamowienia(@rybezewice.pl

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie oznaczone jest znakiem [ZP.271.5.2019 Wykonawcy powinni we wszelkich

kontaktach z Zamawiajacym powolywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986r. ze zm.).

4, PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
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4.1 Przedmiotem zamowienia jest dostawa sprzgtu teleinformatycznego na potrzeby
realizacji projektu ,Rozwijajmy kompetencje cyfrowe mieszkancow Gminy
Rybczewice”, wspotfinansowanego ze $rodkéow ,.e-MISJA — rozwdj kompetencji
cyfrowych  mieszkancow — wojewddztwa  lubelskiego i podkarpackiego”
wspoinansowanego z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego ramach
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014- 2020, O$ priorytetowa nr 3
,»Cyfrowe kompetencje spoleczenstwa “Dziatanie nr 3.1 ,,Dziatania szkoleniowe na
rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”.

4.2 Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czg$ciowych z podziatem na trzy czesel, jak
ponizej:

I czesé:
- dostawa laptopow - 24 szt.

IT czesé:

- dostawa projektoréw — 3 szt.

- dostawa ekrandw projekcyjnych — 3 szt.
IIT czesé:

- dostawa urzadzenia wielofunkeyjnego — kolorowego, laserowego — 1 szt.

- zgodnie ze szczegolowym opisem zamoOwienia stanowigcym zalgcznik nr 5 do

zapytania ofertowego

4.3 Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone wyposazenie stanowigce przedmiot
zamoOwienia bylo fabrycznie nowe, nieuzywane, posiadatlo wymagane parametry
techniczne, okre§lone w opisie przedmiotu zaméwienia, znajdowalo sie w stanie
nieuszkodzonym, technicznie sprawnym, kompletne i gotowe do uzytkowania oraz
spetnialo wymagane polskim prawem normy i bylo wolne od wad prawnych.
Zamawiajgcy wyklucza dostawg wyposazenia powystawowego.

4.4 Wyposazenie nalezy dostarczy¢ do Urzgdu Gminy Rybczewice, Rybezewice Drugie
119, 21-065 Rybczewice.

4.5 Wykonawca, na co najmniej 2 dni przed planowang dostawsg, poinformuje o nigj

Zamawiajgcego wskazujac datg oraz przewidywang godzing dostawy wyposazenia.
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4.6 Dostawa przedmiotu umowy nastgpi w dniu roboczym tj. poniedzialek —piatek,

w godzinach od 9:00 do 16:00.

Wspdlny slownik zamoéwien (CPV):

30213000-5 — Komputery osobiste

30213200-7 - Komputer tablet

32000000-3 - sprzet radiowy, telewizyjny, komunikacyjny, telekomunikacyjny i podobny,

Zamawiajgcy dopuszeza skladanie ofert czesciowych, zgodnie z podzialem okreslonym
w rozdziale 4. 2 zapytania ofertowego. Zamawiajgcy nie ogranicza liczby czesci, na ktore

ofertg moze ztozy¢ jeden Wykonaweca.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

5. TERMIN REALIZACJI
5.1 Termin sktadania ofert do 29 marca 2019 r. do godz. 11.00

5.2 Termin wykonania i odbioru zamowienia do 15 kwietnia 2019 r.

6. ZALICZKI NA POCZET WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek.

7. WARUNKI UDZIAL.U W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY ICH SPELNJANIA

7.1 O zamoéwienie moga sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:
A. Nie podlegajg wykluczeniu:
Z postepowania Zamawiajacy wykluczy Wykonaweg:

1. ktéry jest powigzany z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania
kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca polegajace w

szczegolnoscel na:
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a) uczestniczeniu w spélee jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji, o ile nizszy prég nie wynika z
przepiséw prawa lub nie zostal okreslony przez PO,

¢) pelnieniu funkeji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawianiu w zwigzku malzefiskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugicgo stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opicki lub
kurateli.2.Ocena spetniania powyzszych warunkoéw bedzie prowadzona na podstawie
treSci ztozonych przez Wykonawcee dokumentéw i oswiadezen, okreslonych w
rozdziale V niniejszego zapytania ofertowego, wedlug formuly spelnia —nie
spelnia.3.Wykonawey, ktorzy nie wykazali spelniania warunkéw udzialu w
postepowaniu podlegajg wykluczeniu. Oferte wykonawey wykluczonego uznaje sig

za odrzucona.

Zamawiajgcy, na podstawie art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp, informuje, ze
najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy wykonawca, ktérego
oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz

spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

8. WYKAZ WYMAGANYCH OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

Wykonawcea, wraz z wypelionym formularzem ofertowym (wg wzoru stanowiacego

zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego), podpisanym przez upelnomocnionych

przedstawicieli, sktada:

I

(5]

aktualne na dzien sktadania ofert o§wiadczenie dotyczgce przestanek wykluczenia z
postgpowania(wg wzoru stanowigcego zatgeznik nr 2),

odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnogci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
oswiadczenie o braku powigzaf osobowych lub kapitalowych z Zamawiajacym
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3do zapytania ofertowego.4)jezeli prawo do

podpisywania oferty nie wynika z dostgpnych zamawiajacemu dokumentéw, nalezy

dolgezy¢ pelnomocnictwo do podpisania oferty —oryginal lub notarialnie
poswiadczong kopie.
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9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA 30 dni od uplywu terminu skladania ofert do
dnia 28 kwietnia 2019 r.

1. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skfadania ofert,

za$ konczy si¢ z dniem zawarcia umowy.

10. INORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW,A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI:

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postepowaniu o udzielenic zamdwienia o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje zamawiajacy i1 wykonawcy przekazujg pisemnie lub drogg
elektroniczng z zastrzezeniem pkt3.

3. TForma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalgcznikami.

4, Korespondencje zwigzang z niniejszym postgpowaniem nalezy kierowaé¢ na adres:
Gmina Rybczewice, Rybczewice Drugie 119, 21-065 Rybczewice Drugie e-mail:

zamowienia@rybczewice.pl

5. Osoba uprawniona do porozumiewania si¢ z Wykonawcami: Marcin Kucharski

11.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium.

12.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Oferta powinna by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwalg
i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy
na zewnglrz i zaciggania zobowigzan w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty. Osoba
upowazniona do zlozenia oferty powinna podpisa¢ si¢ w sposob czytelny lub
uwiarygodni¢ podpis imienng pieczatka.

3. Jezeli prawo do podpisywania oferty nie wynika z dokumentéw dostepnych

zamawiajgcemu, nalezy dotgczy¢ pelnomocnictwo do podpisania oferty — oryginat lub

notarialnie po§wiadczong kopig.
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13.

4.

o

10.

11.

Postepowanie o udzielenie zamdowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skiadane wraz z tlumaczeniem na jezyk

polski.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Kazda strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami. Wszelkie
poprawki lub zmiany w tekécie oferty powinny byé parafowane przez osobe

podpisujacg oferte.

Wszystkie o$wiadezenia i dokumenty stanowigce oferte Wykonawcy powinny byé

spigte ze soba w sposdb trwaty.
Wykonawey ponoszg koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznoéci w formie pisemnej, na zalgczonym druku
wraz z kompletem wymaganych zalacznikéw. Zamawiajacy nie wyraza zgody na

zlozenie oferty w postaci elektronicznej.

Dokumenty, o ktérych mowa w dziale 7 ust. 1-3, 5, 6 ,9 niniejszego zapytania nalezy
ztozy¢ w oryginale. Dokumenty skfadne w formie kopii wykonawca poswiadezy za
zgodnos¢ z oryginalem — na kazdej zapisanej stronie dokumentu lub na pierwszej

stronie wraz z podaniem zakresu stron potwierdzanych za zgodno$é z oryginatem.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w dwoch kopertach w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy
Rybezewice, Rybezewice Drugie 119, pok. 3 do dnia 29 marca 2019 r. do godz.
11.00.

Koperte zewngtrzng (nie oznakowana nazwg Wykonawcy) nalezy zaadresowaé: Urzad
Gminy Rybczewice, Rybczewice Drugie 119, 21-065 Rybczewice 7z dopiskiem
wDostawa sprzetu teleinformatycznego na potrzeby realizacji projektu
Rozwijajmy kompetencje cyfrowe mieszkancéw Gminy Rybcezewice” oraz ,,Nie

otwieraé przed 29 marca 2019 r. do godz. 11.00”.

W przypadku braku ww. danych na kopercie Zamawiajgcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zdarzenia mogace wynikngé z powodu braku danych np.

przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku
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14.

sktadania ofert poczta lub poczta kurierskg — jej nieotwarcia w trakcie sesji otwarcia

ofert.
Koperta wewnetrzna oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcey.

Wykonawca moze, przed uplywem terminu do skladania ofert, zmieni¢ lub wycofac

oferte.

Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad, jak
sktadana oferta tj. w dwdch kopertach (zewngtrznej i wewngtrznej), odpowiednio

oznakowanych z dopiskiem ,,ZMIANA”.
Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktora zostata ztozona po terminie.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 29 marca 2019 r. do godz. 11.15 w siedzibie Urzedu
Gminy Rybcezewice, Rybczewice Drugie 119, 21-065 Rybcezewice.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca moze podac¢ tylko jedng cene (ceng brutto, ktora przyjgta bedzie do

poréwnania i oceny ofert) za wykonanie calego przedmiotu zamdwienia.

Cena musi obejmowaé¢ wszystkie koszty niezbgdne do prawidlowej realizacji
przedmiotu zaméwienia i ewentualne ryzyko ekonomiczne, wynikajgce z okolicznodcei,

ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

Cena ofertowa jest ceng brutto. W cenie powinien by¢ uwzgledniony podatek od

towarow 1 ustug (VAT).

Wykonawca poda ceng ofertowg w ust. 1 formularza oferfowego stanowigcego
zalacznik nr 1 do zapytania. Cen¢ nalezy poda¢ w ztotych polskich, cyfrowo oraz
stownie. W przypadku rozbieznosci w cenie podanej cytra 1 cenie podanej stownie za

prawidtowa uznaje si¢ ceng podang stownie.

Wysoko$¢ wynagrodzenia w trakcie wykonywania umowy nie moze ulec zmianie,
réwniez w przypadku zmiany terminu (skrocenia/wydluzenia) wykonania zamowienia,
spowodowanego ewentualnym skroceniem Iub wydluzeniem terminu wykonania robot

budowlanych, ktére bedg przedmiotem pelnienia nadzoru inwestorskiego.
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6. W cenie nalezy uwzgledni¢ ewentualne koszty zaliczek i/lub skladek przekazywanych
innym podmiotom (w przypadku oséb fizycznych). Zamawiajgcy z wynagrodzenia

brutto Wykonawcy potraci wszystkie sktadki, ktére sg wymagane przepisami prawa.

7. W przypadku podania ceny ofertowej rozbieznie cyfrg i stownie, za prawidlowa

zostanie uznana cena podana stownie,

15.  INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia migdzy Zmawiajgcym a Wykonaweg — w zlotych polskich.

16.  OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL,
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT.

1. Kryteriami oceny ofert sa:

a) cena ofertowa o wadze 90% (oferowang cene Wykonawca poda w ust. 1

formularza ofertowego stanowigcego zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego),

b) termin platnosci rachunku/faktury o wadze 10% (oferowany termin platnosci
rachunku/faktury Wykonawca poda w ust. 2 formularza ofertowego stanowiacego

zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).
2. Kazda oferta bedzie oceniana w skali 100 pkt.
3. Punkty w kryteriach oceny ofert zostang obliczone w nast¢pujgcy sposéb:
1. Cena —znaczenie kryterium 90% = 90 pkt

Oferta nieodrzucona, zawierajgca najnizszg ceng jest najkorzystniejszg i otrzyma 90
punktéw. Pozostale oferty otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow, obliczonych

wedlug wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

Pc= e x 90

Cena brutto oferty ocenianej
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Pc — ocena punktowa za ceng

2. Termin platno$ci rachunku/faktury — znaczenie kryterium 10% = 10 pkt

Kryterium ,,termin ptatnosci rachunku/faktury” bedzie rozpatrywany na podstawie

dlugosci terminu platnosci rachunku zadeklarowanego w formularzu ofertowym.
Uwaga:

Najkrotszy mozliwy termin  platnosei rachunku/faktury wymagany przez

Zamawiajgcego: 14 dni.

Najdluzszy mozliwy termin platnosci rachunku/faktury VAT uwzgledniony do
oceny ofert: 30 dni. Jezeli wykonawca zaproponuje termin platnosci dtuzszy niz 30
dni do oceny ofert zostanie przyjety okres 30 dni i taki zostanie uwzgledniony w

Umowie z Wykonawca.
Wykonawea, ktory zaoferuje wartos¢ 30 dni — otrzyma 10 pkt,
Wykonawea, ktory zaoferuje wartos¢ 20 dni — otrzyma 5 pkt,

Wykonawea, ktory zaoferuje wartos¢ 14 dni — otrzyma 0 pkt,

4. 7Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska lgcznie najwigksza liczbe

punktow (P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:
P=C+T
P —tgczna liczba punktéw ocenianej oferty
Pc — liczba punktow uzyskana w kryterium cena

T — liczba punktéw uzyskana w kryterium termin platnosci

5. Ocenie podlegaja jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

6. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, tj. z najwyzsza liczbg punktow,

spoérdd nieodrzuconych ofert.
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17.  INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:

1. Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy Zamawiajgcemu:
1) dane dotyczace ceny ofertowej w rozbiciu na ceng netto i VAT,

2) jezeli jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcow wystepujgcych
wspolnie, Zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy w sprawic zamdwienia

publicznego, umowy regulujgeej wspolprace tych Wykonawcow,

18.  WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

19. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

1. Zamawiajacy moze wnosi¢ o przedluzenie czasu wykonania umowy w przypadku
wystapienia nastepujacych okolicznosci:

1) przedtuzenia terminu zamowienia,

2) koniecznosci wykonania prac niezbednych dla prawidlowej realizacji zamdowienia
wynikajgcych z okolicznosci, ktorych nie dato si¢ przewidzie¢ podczas zwarcia
Umowy.

Wydluzenie czasu wykonania umowy nie wplynie na wysoko§¢ wynagrodzenia

Wykonawcy.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany postanowien umowy w stosunku do tresci
oferty w przypadku, gdy wprowadzenie zmian bedzie nastgpstwem zmian umowy z

Wykonawca.
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Wysokoéé wynagrodzenia Wykonawey moze ulec zmianie w przypadku zmiany
ustawowej stawki podatku od towaréw i ustug — zmianie ulegnie wysokos¢
wynagrodzenia Wykonawcy adekwatnie do wprowadzonej zmiany wysokosci stawki
VAT. Zmiana wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy bedzie dokonana w oparciu o
dane dotyczace oceny ofertowej w rozbiciu na ceng netto i VAT, ktore wykonawca

przedlozy zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy w stosunku do trescei

oferty w przypadkach, gdy:

1) konieczno$é wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych w
umowach pomiedzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strona, w tym
instytucjami nadzorujacymi wdrazanie projektu, w ramach ktérego realizowane jest

zamowienie, w sposob wynikajgcy z aneksu/aneksdéw do umowy o dofinansowanie,

2) konieczno$é wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych w
umowach pomiedzy instytucjami nadzorujgcymi wdrazanie projektu, w sposob
wynikajgcy ze zmian regulamindw, instrukceji, innych przepisow obowigzujacych
beneficjentéw srodkdéw zewnetrznych,

3) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych
dotyczacych projektu.

Zamawiajacy, w wyjatkowych sytuacjach, przewiduje mozliwos¢ zmiany o0sob

wyznaczonych do realizacji zamdwienia, przy czym osoby zastgpujgce muszg spetnia¢

warunki okreslone w umowie.

INNE POSTANOWIENIA
Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji

elektronicznej.

Zamawiajgey nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w niniejszym postepowaniu

o zamdwienie publiczne.

INTEGRALNA CZESCIA NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO SA:
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1. Wzér formularza oferty — zal. nr 1 do zapytania ofertowego,

2. Wzér oswiadczenia dot. przestanek wykluczenia z postepowania — zal. nr 2 do

zapytania ofertowego,

3. Wzor o$wiadcezenia dot. spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu — zat. nr 3 do

zapytania ofertowego,
4. Wzor umowy - zal. nr 4 do zapytania ofertowego,

5. Szezegblowy opis przedmiotu zamowienia — zal. nr 5 do zapytania ofertowego,

Z up. Wéjta

A
mgr Renata Trala

Zatwierdzam Rybezewice, dnia 21 marca 2019 r. ... vooeee o SEKRETARZ GMINY. .......
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