Fundusze Rzeczpospolita "” Unia Europejska
Europejskie - Polskg P Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa e-misja Rozwoju Regionalnego

Rybczewice, dnia 13.06.2019 r.
Znak sprawy: 1ZP.271.19.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
postepowanie prowadzone w oparciu o zapisy art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( Dz.U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm).
Gmina Rybczewice zaprasza do zlozenia oferty cenowej na dostawe materialow dla
uczestnikow szkolef oraz materialow biurowych, reklamowych i eksploatacyjnych
niezbednych do realizacji projektu pn. ,,Rozwijamy kompetencje cyfrowe mieszkancoéw Gminy
Rybczewice” realizowanego w ramach projektu ,,e-MISJA — rozwéj kompetencii cyfrowych
mieszkaficow wojewodztwa lubelskiego i podkarpackiego” wspétfinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Cyfrowa na lata 2014-2020, O$ Priorytetowa nr 3 ,,Cyfrowe kompetencje spoleczefistwa”

Dziatanie nr 3.1 ,,Dzialania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”.

1. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

Gmina Rybczewice z siedziba w Rybczewicach Drugich
Rybczewice Drugie 119, 21-065 Rybczewice
NIP:712-292-64-46, REGON: 431020003

Adres poczty elektronicznej: urzad@rybcezewice.pl

2. OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Post¢gpowanie oznaczone jest znakiem 1ZP.271.19.2019

Wykonawcey powinni we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powolywa¢ sie na wyzej
podane oznaczenie.

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

4.1 Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa materiatow dla uczestnikéw szkolen oraz
materialow biurowych, reklamowych i eksploatacyjnych niezbednych do realizacji projektu pn.
~Rozwijamy kompetencje cyfrowe mieszkancow Gminy Rybczewice” realizowanego
w ramach projektu ,.e-MISJA — rozwéj kompetencji cyfrowych mieszkancéw wojewodztwa
lubelskiego i podkarpackiego” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu

Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020,
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Os$ Priorytetowa nr 3 ,,Cyfrowe kompetencje spoleczenstwa” Dziatanie nr 3.1 ,Dzialania
szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych”.

4.2 Zamawiajacy dopuszcza skiadanie ofert cze¢sciowych z podziatem na 4 czesci, jak ponizej:
1 CZESC:

- dostawa materiatow dla uczestnikow szkolen

11 CZESC:

- dostawa materiatéw reklamowych

I CZESC:

- dostawa materiatow biurowych

IV CZESC:

- dostawa materialow eksploatacyjnych

4.3 Wszystkie materiaty dla uczestnikéw szkolen oraz materialy reklamowe powinny by¢
oznakowane zgodnie z wytycznymi okreslonymi w dokumencie pn. ,,Podrecznik
wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji” z dnia 21 lipca 2017 roku, wydanym przez Ministerstwo Rozwoju, zamieszczonym

na stronie internetowej: www.funduszeeuropejskie.gov.pl. Wykonanie materialow — po ich

formalnej akceptacji przez Zamawiajacego.

4.4 Kazdy dostarczony artykul powinien posiada¢ wszelkie wymagane prawem atesty
i Swiadectwa jakosci oraz powinien by¢ dopuszczony do obrotu na terenie Rzeczpospolite]
Polskiej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Termin przydatnosci do uzycia dostarczonych
materialdw nie moze by¢ krotszy niz 12 miesigcy, liczac od daty dostawy.

Wymagania dotyczace materialow eksploatacyjnych (tonery):

Tonery powinny by¢ fabrycznie nowe, nieregenerowane, rekomendowane przez producenta
sprzetu, do ktorego sg przeznaczone.

Dostarczone materialy eksploatacyjne powinny by¢ zapakowane w oryginalne i nienaruszone
opakowania zawierajgce numer katalogowy produktu, nazwe i typ urzadzenia, do ktérego sg

przeznaczone, symbol/nazwe producenta, date przydatnosci do uzycia.

W przypadku wycofania z rynku asortymentu okreslonego w niniejszym Zapytaniu ofertowym,
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ dostawy materialdw réwnowaznych o parametrach nie
gorszych od parametrow materialéw podanych w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez

podania przyczyny.

R S, [
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4.5 Wyposazenie nalezy dostarczy¢ do Urzedu Gminy Rybczewice na adres Stryjno Kolonia 1,
21-065 Rybczewice.

4.6 Wykonawca, na co najmniej 3 dni przed planowang dostawg, poinformuje o niej
Zamawiajgcego wskazujac dat¢ oraz przewidywang godzine dostawy wyposazenia oraz
potwierdzi adres dostawy.

4.7 Dostawa przedmiotu umowy nastapi w dniu roboczym tj. poniedzialek — pigtek,
w godzinach od 9:00 do 16:00.

4.8 Kody wspoélnego stownika zaméwien (CPV):

Kod: 30190000-7  Nazwa: Rozny sprzet i artykuly biurowe
Kod: 30192000-1 Nazwa: Wyroby biurowe

5. TERMIN REALIZACJI
5.1 Termin skladania ofert do 25 czerwea 2019 r. do godz. 11.00

5.2 Termin wykonania i odbioru zamdéwienia do 10 lipca 2019 r.

6. ZALICZKI NA POCZET WYKONANIA ZAMOWIENIA.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek.

7. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
7.1 Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od uptywu terminu skladania ofert.

7.2 Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert,
za$ konczy si¢ z dniem zawarcia umowy.

8. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

8.1 Niniejsze postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

8.2 W postgpowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje zamawiajacy i wykonawcy przekazuja pisemnie lub drogg elektroniczng
z zastrzezeniem pkt 8.3,

8.3 Forma pisemna zastrzezona jest dla zlozenia oferty wraz z zalacznikami.

8.4 Korespondencj¢ zwigzang z niniejszym postepowaniem nalezy kierowaé na adres: Gmina
Rybczewice, Stryjno Kolonia 1, 21-065 Rybczewice, e-mail: zamowienia@rybezewice.pl

8.5 Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:

e Ewelina Chrusciel tel. 81 58 44 467 e-mail: e.chrusciel@rybczewice.pl
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9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajacy nie zada wniesienia wadium.

10.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

10.1 Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

10.2 Oferta powinna by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwalg
i czytelng technikg oraz podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy na
zewngtrz 1 zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Osoba
upowazniona do zlozenia oferty powinna podpisaé sie¢ w sposob czytelny lub uwiarygodnié¢
podpis imienng pieczatka.

10.3 Jezeli prawo do podpisywania oferty nie wynika z dokumentéw dostgpnych dla
Zamawiajacego, nalezy dolgczy¢é pelnomocnictwo do podpisania oferty — oryginat lub
notarialnie pos§wiadczona kopig.

10.4 Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w jezyku polskim.

10.5 Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym powinny by¢ sktadane wraz z thumaczeniem na
jezyk polski.

10.6 Tres¢ oferty musi odpowiadacé tresci zapytania ofertowego.

10.7 Kazda strona oferty powinna by¢ ponumerowana kolejnymi numerami. Wszelkie
poprawki lub zmiany w tekscie oferty powinny by¢ parafowane przez osobg podpisujaca ofertg.
10.8 Wszystkie oswiadczenia i dokumenty stanowigce ofert¢ Wykonawcy powinny by¢ spiete
ze soba w sposob trwaly.

10.9 Wykonawcy ponosza koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.10 Oferte skiada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej, na zalagczonym druku
wraz z kompletem wymaganych zalgcznikow. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zlozenia
oferty w postaci elektroniczne;.

11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

11.1 Oferte nalezy ztozy¢ w dwoch kopertach w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy
Rybczewice, Stryjno Kolonia 1, pok. nr 6 do dnia 25 czerwca 2019 r. do godz. 11.00.
Koperte zewnetrzng (nie oznakowang nazwa Wykonawcy) nalezy zaadresowaé: Urzad Gminy
Rybczewice, Stryjno Kolonia 1, 21-065 Rybczewice z dopiskiem ,Zakup i dostawa
materialow dla uczestnikow szkolen oraz materialdéw biurowych, reklamowych
i eksploatacyjnych niezbednych do realizacji projektu pn. ,,Rozwijamy kompetencje cyfrowe
mieszkancow Gminy Rybczewice” oraz ,Nie otwiera¢ przed 25 czerwca 2019 r. do godz.
11.00”.

11.2 W przypadku braku ww. danych na kopercie Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci
za zdarzenia mogace wynikna¢ z powodu braku danych np. przypadkowe otwarcie oferty przed
wyznaczonym terminem otwarcia, a w przypadku sktadania ofert poczta lub pocztg kurierska
— jej nieotwarcia w trakcie sesji otwarcia ofert.

11.3 Koperta wewngtrzna oprocz opisu jw. winna zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy.

R Fromiatiot &
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11.4 Wykonawca moze, przed uplywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.

11.5 Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ ztozone wg takich samych zasad, jak
skladana oferta tj. w dwoch kopertach (zewnetrznej i wewnetrznej), odpowiednio
oznakowanych, z dopiskiem ,,ZMIANA”,

11.6 Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktdra zostata ztozona po terminie.

11.7 Otwarcie ofert nastapi w dniu 25 czerwca 2019 r. o godz. 11.15 w siedzibie Urzedu
Gminy Rybczewice, Stryjno Kolonia 1, 21-065 Rybczewice.

12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

12.1 Wykonawca moze poda¢ tylko jedng cen¢ (cene brutto, ktéra przyjeta bedzie do
porOwnania i oceny ofert) za wykonanie poszczegdlnych czesci przedmiotu zaméwienia.

12.2 Cena musi obejmowac wszystkie koszty niezbedne do prawidlowej realizacji przedmiotu
zamoOwienia i ewentualne ryzyko ekonomiczne, wynikajace z okolicznosci, ktérych nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawierania umowy.

12.3 Cena ofertowa jest ceng brutto. W cenie powinien by¢ uwzgledniony podatek od towarow
i ustug (VAT).

12.4 Wykonawca poda ceng ofertowa w ust. 1 formularza ofertowego stanowiagcego zalgcznik
nr 1 do zapytania. Ceng nalezy poda¢ w ztotych polskich, cyfrowo oraz stownie. W przypadku
rozbieznosci w cenie podanej cyfra i cenie podanej stownie za prawidlowa uznaje sie cene
podang stownie.

12.5 W cenie nalezy uwzgledni¢ ewentualne koszty zaliczek i/lub skiadek przekazywanych
innym podmiotom (w przypadku oséb fizycznych). Zamawiajgcy z wynagrodzenia brutto
Wykonawcy potraci wszystkie sktadki, ktore sa wymagane przepisami prawa.

13. INFORMACJE DOTYCZACE WALUTY, W JAKIEJ MOGA BYC
PROWADZONE ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg dokonywane beda w zlotych polskich.

14. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW
I SPOSOBU OCENY OFERT.

14.1 Kryteriami oceny ofert sa:

a) cena ofertowa o wadze 90% (oferowana cen¢ Wykonawca poda w ust. 1 formularza
ofertowego stanowiacego zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego),

b) termin platnosci rachunku/faktury o wadze 10% (oferowany termin platnosci
rachunku/faktury Wykonawca poda w ust. 2 formularza ofertowego stanowigcego
zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego).
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14.2 Kazda oferta bedzie oceniana w skali 100 pkt.

14.3 Punkty w kryteriach oceny ofert zostang obliczone w nastgpujacy sposéb:

1.

Cena — znaczenie kryterium 90% = 90 pkt

Oferta nieodrzucona, zawierajgca najnizsza cen¢ jest najkorzystniejszg i otrzyma 90
punktoéw. Pozostale oferty otrzymaja proporcjonalnie mniej punktéw, obliczonych
wedlug wzoru:

Cena brutto oferty najtanszej

Pc= mmmmemmmemee e eeae ---- X 90

Cena brutto oferty ocenianej

Pc — ocena punktowa za ceng

Termin platno$ci rachunku/faktury — znaczenie kryterium 10% = 10 pkt

Kryterium ,termin platnosci rachunku/faktury” bedzie rozpatrywany na podstawie
dhugosci terminu ptatnosci rachunku zadeklarowanego w formularzu ofertowym.

Uwaga:

Najkrotszy mozliwy termin platnosci rachunku/faktury wymagany przez
Zamawiajgcego wynosi 14 dni.

Najdhuzszy mozliwy termin platnosci rachunku/faktury VAT uwzgledniony do
oceny ofert wynosi 30 dni. Jezeli wykonawca zaproponuje termin platnosci dluzszy
niz 30 dni do oceny ofert zostanie przyjety okres 30 dni i taki zostanie uwzgledniony
w Umowie z Wykonawca.

Wykonawca, ktéry zaoferuje wartos¢ 30 dni — otrzyma 10 pkt.
Wykonawca, ktéry zaoferuje wartos¢ 20 dni — otrzyma 5 pkt.
Wykonawca, ktéry zaoferuje wartos¢ 14 dni — otrzyma 0 pkt.

14.4 Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska lacznie najwigksza liczbe
punktéw (P) wyliczong zgodnie z ponizszym wzorem:

P=C+T
P — tgczna liczba punktéw ocenianej oferty
Pc — liczba punktéw uzyskana w kryterium cena

T — liczba punktéw uzyskana w kryterium termin platnosci

R ®
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14.5 Ocenie podlegaja jedynie oferty niepodlegajace odrzuceniu.

14.6 Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, tj. z najwyzsza liczbg punktow, sposrod
nieodrzuconych ofert.

15. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY
W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO:
Wykonawca przed podpisaniem umowy dostarczy Zamawiajgcemu:
1) dane dotyczace ceny ofertowej w rozbiciu na cene netto i brutto (z VAT);

2) jezeli jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta Wykonawcédw wystepujgcych
wspolnie, Zamawiajacy zazada przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow.

16. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

17. INNE POSTANOWIENIA
17.1 Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

17.2 Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.

17.3 Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w niniejszym postepowaniu
0 zamowienie publiczne.

17.4 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania w przypadkach
uzasadnionych, w szczegdlnoéci w przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przekroczy cene
zakontraktowana w budzecie projektu. W przypadku uniewaznienia postgpowania,

Zamawiajacy w takim przypadku nie ponosi kosztow postepowania.

18. INTEGRALNA CZESCIA NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO SA:

1) Formularz ofertowy — zal. nr 1 do zapytania ofertowego;
2) Szczegolowy opis przedmiotu zaméwienia — zal. nr 2 do zapytania ofertowego;
3) Klauzula informacyjna dotyczaca danych osobowych — zal. nr 3 do zapytania ofertowego.

Zatwierdzam Rybczewice, dnia 13 czerwca 2019r. ... L2 o ol i R
(podpis)
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